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OFISSIONAL
Profissional eficiente e com boas habilidades de relacionamento interpessozl, que
contribuem para a prestacdo de um servigo de exceléncia e para o suporte 2 equipe em
tarefas diversas, visando colaborar efetivamente com a rotina de trabalho.
Experiéncia de 13 anos em administracdo publica, atuande com eficiéncia para garantira
satisfacio do cidadZo. Capaz de impulsionar o sucesso da equipe através da prestacdo de
um atendimento de exceléncia. Profissional com 6tima capacidade de comunicacdo.

S SIONAL
2 - o: /2027 Cargo especial de gabinete
Camara Legislativa do DF - Brasilia, DF
« Atendimento ao pablico.
» Criacdo de documentos e planilhas utilizando Microsoft Word e Excel. auxiliando na
producdo de relatorios diverses,
« Analise minuciosa de documentos. buscando a resolucdo imediata em caso de
discrepancias.
« Execucdo de tarefas diversas. valorizando a2 comunicacdo e a transparéncia a fim de
entregar um servico de exceléncia.

o /2020 - 042022 Gerente de Licenciamento e Atividades economicas
Administracdo Regional do Sudoeste/Octogonal — Brasilia, Distrito Federal
Atendimento zo publico
Licenciamento de atividade econdmica
Analise de processos e tramitacdo no SISCONEP
Operacdo de sistemas SEI, RLE
Elzboracde e oficios e relatdrios

c20 Gerente de Licenciamento e Atividades economicas
Administragdo Regional do Cruzeiro - Brasilia, Distrito Federal
Atendimento ao publico
Licenciamento de atividade econdmica
Analise de processos e tramitacdo no SISCONEP
Operacdo de sistemas SEI, RLE.
Elzboracdo e oficios e relatorios
Autuacdo de processos
Relatorio de atividades pertinentes ao Setor

o7 /2016 — 12 2008 Gerente de Desenvolvimento Social
Administracdo Regional de Sobradinho - Brasilia, DF
Atendimento ao publico
Atendimento telefonico
Elaboracde de memorandos
Elaboracdo de oficios
Emisszo de Licenca eventuzl
Elaboracdo de declaracdes
Relatorio mensal

Universidade Paulista - UNIP - Brasilia

H.i}}il IDADES E COMPETENCIAS
« Facilidade de comunicacio, conexdo e « Lideranca para tomar a frente de
persuasio projetos
« Capacidade de lideranca e tomada de « Etica no atendimento 20 cliente
decisdes assertivas » Boa comunicacdce e relacionamento para
« Proatividade na identificacdo de criacdo de redes de contatos
problemas institucionais

« Seguranca e confiabilidade ao propor
ideias



